Obec Pohranice, Obecny urad €. 185, 951 02 Pohranice, ICO: 00308382

Cislo: 510/2019 Vytladok ¢.: 1

Pocet listov: 4 Pocet priloh: 3/3

ZASADY
podavania, preverovania a evidencie
oznameni v zmysle zdkona ¢. 54/2019 Z. z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Tento vnutorny predpis upravuje podla § 10 ods. 8 zakona ¢. 54/2019 Z.z. o ochrane
oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zéakonov postup pri
podavani, preverovani a evidovani oznameni, pri pisomnom oznamovani vysledku ich
preverovania, ako aj podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby, o spracovani osobnych
Udajov a o zachovani ml€anlivosti v rdmci vybavovania oznameni doruc¢enych zamestnavatelovi.
Tento predpis je zavdzny pre vietkych zamestnancov obce Pohranice a Statutarneho zastupcu
obce Pohranice - starostku obce.

Clanok 2
Podavanie oznadmeni

1. Oznamenie moino podat pisomne, Gstne do zaznamu alebo elektronickou postou

2. Pisomné oznamenie sa poddva zodpovednej osobe alebo do podatelne Obecného dradu, ktord
je povinna doruéené ozndamenie bezodkladne odovzdat zodpovednej osobe.

3. Podanie oznamenia ustnou formou do zaznamu mozno uskutolnit prostrednictvom
zodpovednej osoby

4. Podanie oznamenia elektronickou formou je mozné uskutocnit na adresu zodpovednej osoby -
email: st.pohranice@mail.t-com.sk . Oznamenia prijaté prostrednictvom elektronickej posty, ktoré
prijala osoba odlisnd od zodpovednej osoby, je tato osoba povinna bezodkladne postupit na
vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok 3
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovedne]j osoby pri preverovani oznameni

1. Na preverovanie oznameni je prislusny hlavny kontrolér obce.

2. Pri preverovani oznameni sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.
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3. Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze oznamenie je iba ¢ast tohto oznamenia, podla tohto
predpisu sa preSetri len prislusna ¢ast oznamenia. Zvy$né Casti oznamenia sa vybavia podla
rezimu, pod ktory spadaju ( napr. staznost podla zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach v z.n.p.).

4. Pokial z obsahu oznamenia vyplyva, Ze nejde o podnet podla tohto vnutorného predpisu, ale na
vybavenie oznamenia je prislusny iny organ, zodpovedna osoba ozndmenia bezodkladne postupi
tomuto organu. O tejto skutocnosti bezodkladne informuje podavatela oznamenia.

5. Zodpovedna osoba je povinna preverit oznamenie najneskor do 90 kalendarnych dni od jeho
prijatia.

6. V odévodnenych pripadoch méze zodpovedna osoba lehotu uvedent v predchadzajicom
odseku predlZit ato najviac o 30 dalsich dni. O tejto skutotnosti, ako aj o dovodoch predlzenia
lehoty je povinna bezodkladne informovat podavatela oznamenia, pokial nejde o anonymny
podnet.

7. Celkova lehota preverovania oznamenia nesmie presiahnut 120 dni od jeho prijatia.

8. V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov v oznameni zodpovedna osoba bez
zbytoéného odkladu vyzve podavatela ozndmenia na jeho doplnenie alebo upresnenie s uréenim
lehoty na uskutoénenie tohto tkonu.

9. Pokial'oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo starostovi obci ( dalej len
dotknuty zamestnanec, starosta obce) zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu oboznami
dotknutého zamestnanca alebo starostu obce s obsahom ozndmenia a umoZini mu vyjadrit sa

k nemu ako aj predlozit doklady, pisomnosti ¢iiné informacie potrebné na spolahlivé preverenie
veci. Pri oboznamovani s obsahom oznamenia je zodpovedna osoba povinna dbat na zachovanie
mléanlivosti o totoZnosti podavatela ozndmenia a na ochranu osobnych udajov podla zakona €.
18/2018 Z.z.. V pripade, Ze z informacii, ktoré su sucastou alebo prilohou oznamenia, mozno
vyvodit totoznost podavatela oznamenia, zodpovedného zamestnanca ani starostu obce
neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie resp. predloZenie skuto¢nosti nevyhnutnych na
spolahlivé preverenie oznamenia.

10. Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela oznamenia,
ako aj zamestnavatela, dotknutého zamestnanca ¢i starostu obce na spolupracu pri preverovani
ozndamenia s uréenim primeranej lehoty poskytnutia saéinnosti.

11. O vysledku ozndmenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom zhrnie skutocnosti,
ktoré uvadza poddvatel ozndmenia a zaroven sa vyjadri ku kaZzdej skutocnosti a to z hladiska
preverovania pravdivosti tvrdenych skutoénosti a z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo
vztahu k moinému naplneniu prvku protipravnosti.

12. Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku oznamenia zodpovedna osoba umoZni podavatelovi
oznamenia vyjadrit sa k zistenym zaverom. Pokial podavatel oznamenia uvedie nové skutoénosti
alebo so zistenymi zdvermi nesuhlasi, zodpovednd osoba sa musi s tymito skuto¢nostami

a nesuhlasnymi namietkami vysporiadat v pisomnom zazname o vysledku oznamenia s uvedenim,
¢i su tieto skutoénosti a namietky opodstatnené.

13. Vysledok preverenia oznamenia vo forme pisomného zaznamu je zodpovedna osoba povinna
zaslat podavatelovi oznamenia najneskor do 10 dni od jeho preverenia.
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14. Zodpovedna osoba a jej zamestnavatel si povinné zachovat ml¢anlivost o totoZnosti
podavatela oznamenia.

15. Z preverovania oznamenia je vyluc¢ena zodpovedna osoba v nasledujucich pripadoch :

a) Pokial oznamenie smeruje priamo voci zodpovednej osobe

b) Pokial vzhladom na skuto¢nosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti pripadu, moino mat
pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer zodpovednej osoby

k preverovanej veci, k podavatelovi oznamenia alebo k inym dotknutym stranam, ktorych sa
oznamenie tieZ priamo alebo nepriamo dotyka ( v tomto pripade starosta obce rozhodne, kto bude
plnit Ulohy zodpovednej osoby).

16. Podanie oznamenia sa nesmie stat podnetom ani dévodom vyvodenia dosledkov, ktoré by
podavatelovi ozndmenia spdsobili akikolvek ujmu.

17. Pokial sa v pripade preverovania oznamenia preukaze, Ze doslo k spachaniu trestného cinu,
zodpovednd osoba je tuto skuto¢nost povinna oznamit organom ¢innym v trestnom konani.

Clanok 4
Zachovanie mlcanlivosti o totoZnosti

1. Na ucely vedenia evidencie ozndmeni preukaZe zamestnavatel opravneny preukaze
zamestnavatel opravneny spractvat osobné Gdaje uvedené v oznameni v rozsahu: meno,
priezvisko a adresa pobytu podavatela oznamenia.

2. Dalej je zamestnavatel bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby oprévneny spracuvat osobné udaje:
a) ktoré uz boli zverejnené v sulade so zakonom a prevadzkovatel ich naleZite oznacil ako
zverejnené

b) ktorych spracuvanie je nevyhnutné na ochranu prav chranenych zaujmov prevadzkovatela alebo
tretej strany, najméa osobné Gdaje spracované v ramci ochrany majetku, finan¢nych alebo inych
zaujmov prevadzkovatela a osobné tdaje spracivané na zabezpedenie bezpecnosti
prevadzkovatela prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov, to viak neplati, ak pri
takomto spracovani osobnych tdajov prevaZuju zakladné prava a slobody dotknutej osoby, ktoré
podliehaju ochrane podla tohto zakona .

¢c) spracuvanie osobnych Gdajov je nevyhnutné na splnenie ddlezitej ulohy realizovanej vo
verejnom zaujme alebo pri ochrane protispoloéenskej ¢innosti

d) ide o osobitné kategorie osobnych udajov, ktoré dotknuta osoba sama zverejnila alebo su
nevyhnutné pri uplatinovani jej pravneho naroku.

Clanok 5
Evidovanie oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinna viest evidenciu ( podla tychto zdsad), v ktorej zaznamenava
nasledujuce udaje:

a) datum dorucenia oznamenia

b) meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela oznamenia, v pripade anonymného ozndmenia sa
uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymné oznamenie

¢) predmet oznamenia

d) vysledok preverenia oznamenia

e) datum skoncenia preverenia oznamenia
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2. Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat v evidencii
oznameni pod ¢islom oznamenia, ktoré pozostava z poradového cisla jeho doruéenia a rok
dorucenia.

3. Zamestnavatel je povinny Udaje uvedené v odseku uchovavat v evidencii oznameni tri roky odo
dia dorucenia ozndmenia.
Priloha ¢. 1

Clanok 6
Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverovania jeho oznamenia

Zodpovedna osoba je povinnd oznamovatelovi vysledok preverenia a opatrenia, ak sa prijali na
zaklade preverenia, do desiatich dni od preverenia ozndmenia. Ak bolo preverenie ozndmenia
skonéené postupenim veci na vybavenie podla Trestného poriadku alebo osobitych predpisov,
zodpovedna osoba si vyZiada vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoZnuje osobity predpis a do
desiatich dni od dorucenia tohto vysledku s nim oboznami aj oznamovatela.

Clanok 7
Spracovanie osobnych udajov v uvedenych v ozndmeni

Zamestnavatel ( obec) je povinny poskytnut zodpovednej osobe pri plneni jej tloh potrebnd
sucinnost, najma je povinny jej poskytnut dostatoéné prostriedky potrebné na plnenie tychto uloh
a pristup k osobnym tdajom a dokumentom. Zamestnavatel je tieZ povinny priebeine
zabezpecovat udrZiavanie odbornych predpokladov zodpovednej osoby.

Clanok 8
Vnutorny systém preverovania oznamenia

1. Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznameni musia byt zverejnena a pre
vietkych zamestnancov pristupné obvyklym a beZne dostupnym sposobom tak, Ze najmenej jeden
sposob podavania oznameni musi byt pristupny nepretrzite. Zamestnavatel je povinny spristupnit
informacie o vnutornom systéme preverovania oznameni v stru¢nej zrozumitelnej, jasne
formulovanej a lahko dostupnej forme, je tiez povinny ulah¢ovat podavanie oznameni.

Priloha €. 2

Clanok 9
Zaverecné ustanovenie

Tento predpis nadobtda ucinnost od 01.12.2019 O v, /
/ﬁ/ﬁfﬁ‘}g@

Bc. Laura Presinska
starostka obce Pohranice
V Pohraniciach, dria: 15.11.2019

Priloha ¢. 1 — Evidencia oznameni

Priloha ¢. 2 — Vnutorny systém preverovania oznamenia
Priloha ¢. 3 — Podavanie oznameni
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Obec Pohranice

Priloha ¢. 1

EVIDENCIA OZNAMENI V ZMYSLE ZAKONA ¢&. 54/2019 z.Z.

POZNAMKA: Zamestnavatel podla § 11 ods. 1 zakona & 54/2019 Z.z. je povinny po dobu troch rokov odo
dna dorucenia podnetu viest evidenciu podnetov v rozsahu:

Datum
doruéenia
oznamenia

Meno, priezvisko

a adresa pobytu
oznamovatela resp.
anonymny podnet

Predmet oznamenia

Vysledok preverenia
oznamenia

Datum skoncenia
preverenia
oznamenia
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Obec Pohranice Priloha ¢. 2

Vnutorny systém preverovania ozndmeni

1. V obci Pohranice e je zodpovednou osobou hlavny kontrolor obce, ktory plni dlohy podla
odsekov 4 a7z 7a§ 11 ods. 1zakona ¢. 54/2019 Z.z.

2. Oznacdenie zodpovednej osoby aspdsoby podavania oznameni musia byt zverejnené a pre
vsetkych zamestnancov pristupné obvyklym a beine dostupnym spésobom tak, Ze najmenej jeden
sposob podadvania ozndameni musi byt pristupny nepretriite. Obec je povinna spristupnit
informdcie o vnutornom systéme preverovania oznameni vstruénej, zrozumitelnej, jasne
formulovanej a lahko dostupnej forme, je tiez povinna ulah¢ovat podavanie.
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Obec Pohranice

Podavanie oznameni o protispolocenskej ¢innosti

Oznacenie zodpovednej osoby, ktord plni tlohy zamestnavatela obce Pohranice:

hlavny kontrolér obce

Sposoby podavania oznameni

- osobne v kancelarii hlavného kontroldra obce na Obecnom urade

- telefonicky, ¢islo : 037/7871201, 037/7871921

- elektronicky, email: st.pohranice@mail.t-com.sk

- postou

- osobne cez podatelfiu Obecného dradu

Spristupnenie informdcie o vnitornom systéme preverovania pre vSetkych zamestnancov obce

Pohranice

Funkcia

Meno a priezvisko

datum

podpis

Starosta obce

Bc. Laura Presinska

Hlavny kontrolor

Ing. Jan Maly

Administrativny pracovnik

Monika Toth

Administrativny pracovnik

Megr. Jaroslava Sutté

Administrativny pracovnik

Erika KiSSova

Administrativny pracovnik

Adriana Matydova

Upratovacka Iveta Tothova
Riaditelka ZS PaeDr. Adriana Vojtelova
Utitelka ZS Ing. Adriana Vargova

Vychovavatelka ZS

Mgr. Monika Balazsova

Upratovacka v ZS

Rozalia Mentova

Riaditelka MS

Katarina Pocikova

Utitelka MS Marianna Kondéova
Utitelka MS Helena Hajduova
Upratovacka v MS Tereza Petrikova
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Veduca skolskej jedalne

Nina Molnarova

Kucharka Alzbeta PindeSova
Kucharka Adriana Matydova
Pracovnik Benedikt Pinde$
Pracovnik René Moravcik

Vytlacok ¢.1- kanceldria OcU

Vytlacok €. 2 — kanceldria riad. ZS

Vytlatok ¢.3 — kanceldria riad. 25

Vytlacok €. 4 - pre spis
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